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DiWa Sek II Onboarding 

Lehrpersonen/Verwaltungsangestellte 
 
 

Das Wichtigste in Kürze: 
• Du hast eine neue E-Mail-Adresse erhalten welche nach dem Muster  

vorname.nachname@edu.zh.ch aufgebaut ist 

• Das initiale Passwort hast du per Brief in dein Fächli erhalten. Falls nicht, wende 
dich bitte das EdTech-Team. 

• In dieser Anleitung wird beschrieben, wie das persönliche Passwort und die 2-

Faktor Authentifizierung eingerichtet werden kann. 
 

 

Voraussetzungen 

 Für die nachfolgenden Schritte wird 
eine Internetverbindung benötigt. Dazu 

kann das WLAN «SCHULEN-KTZH» 
oder ein Smartphone-Hotspot 
verwendet werden. 

 

 

Im Browser folgende Seite aufrufen: 

https://myaccount.microsoft.com 

mailto:vorname.nachname@edu.zh.ch
https://myaccount.microsoft.com/
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Falls die Anmeldung bereits ausgeführt 

wurde, oben rechts unter dem Konto 

«Abmelden» und nochmals die im 

vorherigen Schritt genannte URL 

aufrufen. 

 

«Anderes Konto verwenden». 
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 Neue E-Mail-Adresse gemäss dem 

Loginblatt eingeben: 
 
vorname.nachname@edu.zh.ch 

 
Auf «Weiter» klicken. 

 

Initialpasswort eingeben (siehe Login-
Blatt). 
 

Gross- und Kleinschreibung beachten. 
 
Auf «Anmelden» klicken. 

 

Auf «Weiter» klicken. 

mailto:vorname.nachname@edu.zh.ch


 

Berufsschule für Detailhandel  

und Pharmazie Zürich 

4/8 

 

Für die «Zwei-Faktor-

Authentifizierung» die offizielle 
Authenticator App von Microsoft (1) 
oder SMS (2) verwenden. 

 
Falls die App noch nicht installiert ist, 
diese im vom App Store aufrufen. 

 

Für die folgenden Schritte wird das 
Smartphone verwendet. 

 Authenticator-App auf dem 
Smartphone öffnen, oben rechts auf 

neues Konto hinzufügen klicken. 

 Geschäfts- oder Schulkonto wählen. 
 



 

Berufsschule für Detailhandel  

und Pharmazie Zürich 

5/8 

 Den Zugriff auf die Kamera 

genehmigen. 

 Mitteilungen erlauben. 
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Hinweis: Dies ist nur ein Beispiels QR Code 

Den QR-Code, welcher auf dem 

Notebook angezeigt wird, scannen. 

 

Es wird eine Prüfzahl angezeigt, diese 
in die Authenticator App auf dem 

Smartphone eingeben und «Ja» 
wählen. 
 

Im nächsten Fenster auf «Fertig» 
klicken. 

 

Zur Sicherheit wird ebenfalls die 
Mobilenummer abgefragt.  
Mobilnummer eingeben 

(beispielsweise 079 123 xx xx). 
 
«Code per SMS an mich senden» 

wählen. 
 

Auf «Weiter» klicken. 



 

Berufsschule für Detailhandel  

und Pharmazie Zürich 

7/8 

 

Es wird eine SMS mite einen Prüfcode 

von Microsoft zugesendet. 

 

Den Prüfcode eingeben und auf 

«Weiter», «Weiter» und «Fertig» 
klicken. 
 

 

Es erfolgt eine Aufforderung zur 
Erfassung des persönlichen 
Kennworts. Damit wird das initiale 

Kennwort geändert. 
 
Unter «Aktuelles Kennwort» das 

Initialpasswort eingeben. 
Unter «Neues Kennwort» das 
persönliche Wunschpasswort 

eingeben. 
 

Hinweis!  

Das neue Kennwort muss: 
• Mindestens 12 Zeichen lang  
sein und aus 4 Zeichenarten bestehen 

 
Zeichenarten: 
• Grossbuchstaben (A, B, C, etc.) 

• Kleinbuchstaben (a, b, c, etc.) 
• Ziffern/Zahlen (0, 1, 2, etc.) 
• Sonderzeichen ($ ! %  etc.) 

• Darf nicht den eigenen Namen 
enthalten 
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Falls das neue Passwort vom System 

akzeptiert wurde, erscheint das 
folgende Bild. Auf «Ja» klicken. 

Damit ist das Konto eingerichtet und die Anmeldung mit der neuen E-Mail-Adresse und 

dem persönlichen Passwort an den Office 365 Applikationen ist möglich. 
 

 

 


