DiWa Sek Il Onboarding
Lehrpersonen/Verwaltungsangestelite

Das Wichtigste in Kiirze:
e Du hast eine neue E-Mail-Adresse erhalten welche nach dem Muster

vorname.nachname@edu.zh.ch aufgebaut ist

Berufsschule fiir Detailhandel
und Pharmazie Ziirich

Niklausstrasse 16

8090 Zurich

044 368 27 00
support.edtech@bsdpz.ch
www.bsdpz.ch

e Das initiale Passwort hast du per Brief in dein Fachli erhalten. Falls nicht, wende

dich bitte das EdTech-Team.
e In dieser Anleitung wird beschrieben, wie das persdnliche Passwort und die 2-

Faktor Authentifizierung eingerichtet werden kann.

Voraussetzungen
' Fir die nachfolgenden Schritte wird
& WIAN [ o] . . vy
~ eine Internetverbindung bendtigt. Dazu
h 7= SCHULEN_KTZH
:Pdeﬂ a Verbunden, gesichert kann daS WLAN «SCHULEN_KTZH»
. — oder ein Smartphone-Hotspot
= verwendet werden.
7@ K1ZH-S-BSDPZ
7 Free Wlan_KTZH
7@ BSDPZ-Netdevices
Mehr WLAN-Einstellunge: C
3, rokus s = PP T
Im Browser folgende Seite aufrufen:
https://myaccount.microsoft.com
J f[T‘_“J T BT Beilhrem Konto anmelden x
< (O (E® httpsy//myaccou nt.microsoﬂ.c0m|
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Sekll Zirich Abmelden
- Bl ldegue (BSDPZ)

. RG | —
KE / onto anzeigel
Organisation wechseln

Mit einem anderen Konto anmelden

'erstarken Sie die Kennwortsicherheit, oder
andern Sie lhr Kennwart, wenn jemand

mmdaras Fomotois dodibor bot

Falls die Anmeldung bereits ausgefiihrt
wurde, oben rechts unter dem Konto
«Abmelden» und nochmals die im
vorherigen Schritt genannte URL
aufrufen.

BS Microsoft

Konto auswahlen

|E| U s=@bsdpz.ch

—|— Anderes Konto verwenden

«Anderes Konto verwenden».
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B8 Microsoft

Anmelden

o @stud.edu.zh.ch

Sie kdinnen nicht auf Ihr Konto zugreifen?

Neue E-Mail-Adresse gemass dem
Loginblatt eingeben:

vorname.nachname@edu.zh.ch

Auf «Weiter» klicken.

Initialpasswort eingeben (siehe Login-
Blatt).
-';:.I"'.d:""
Gross- und Kleinschreibung beachten.
« @edu.zh.ch

Kennwort eingeben

Eennwort '.'F'I'l.]E"ﬁ en
Anmelden

Auf «Anmelden» klicken.

A
v

@edu.zh.ch

Weitere Informationen
erforderlich

Ihre Organisation benotigt weitere Informationen zum
Schutz lhres Kontos.,

Anderes Konto verwenden

Weitere Informationen

Weiter

Auf «Weiter» klicken.
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Schiitzen Sie lhr Konto

Fdir [hee Organization ist es erforderich, die folgenden Methoden zum Nactrwers Rrer Identitit

Microsoft Authenticator

Rufen Sie zuerst die App ab.

e Installiecon So e Cotoe

ator-App auf threen Gerdt instaliert haben, wihien Sie

App wl theem Sartphane. Jetzs heunterlade

Nachdem Se de M

Weiter

Ichmdchie sioe andere Methode einachien, e

Fir die «Zwei-Faktor-
Authentifizierung» die offizielle
Authenticator App von Microsoft (1)
oder SMS (2) verwenden.

Falls die App noch nicht installiert ist,
diese im vom App Store aufrufen.

Schiitzen Sie lhr Konto

Fiir lbwe Crganisation it es erdarderdich, die folgenden Methaden sum Machweis Ihrer |densitht einzurichsen.

Microsoft Authenticator

bR-Cnde scannen

Werweridin Sie die Microsch Authe
Microsoft Authenticator-Agp m

ator-Apg, um den OR-Code u ssannen, Aud diews Weise wird die
Kanbo verirdpht

Nachdem Sk den OR-Code gescanst haben, wahlen Se “Waiter™

Das Bl wird micht gescanni?

R— m

Fur die folgenden Schritte wird das
Smartphone verwendet.

12:48 ol F ED

Authenticator Q |+

Authenticator-App auf dem
Smartphone 6ffnen, oben rechts auf
neues Konto hinzufiigen klicken.

< Konto hinzufiigen

Welche Art von Konto fiigen Sie hinzu?

=. Persénliches Konto @
=. Geschafts- oder Schulkonto @

Anderes Konto (Google, Facebook @
etc.)

Geschafts- oder Schulkonto wahlen.
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wl! Swis 1G 17:41 Den Zugriff auf die Kamera
genehmigen.

= Authenticator

Méochten Sie Ihr erstes Konto
hinzufiigen?

o,

LAuthenticator” mochte auf
deine Kamera zugreifen

Moglicherweise erforderlich zum
Scannen eines QR-Codes oder zum
Hinzufigen eines neuen Kontos

Nicht erlauben

Mitteilungen erlauben.

o~

+Authenticator” mochte dir
Mitteilungen senden
Mittellungen konnen Hinweise, Tone
und Symbolkennzeichen sein. Sie
konnen in den Einstellungen
konfiguriert werden

Kent Nicht erlauben ond

hieF SYRCRTonT:
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Schiitzen Sie |hr Konto

Fiir Ihwe Organizsation in es efdfarderlich, die folgenden M

Microsoft Authenticator

dachraveis Three [dentitht einmurichten

bR Code scannen

Verwenden Sie die Micrasoh Authenticatorn App, w
Florogoft Auihe

1 ehen CiR-Ce

n Konto ver

Nachdem Sie den OR -Code gescanmt haben, wahlen S “Waiter™

Das Bid wied micht geseann?

— m

Hinweis: Dies ist nur ein Beispiels QR Code

adhe 2 peannen, Aud diese Weise wnd die

Den QR-Code, welcher auf dem
Notebook angezeigt wird, scannen.

Schitzen Sie Ihr Konto

Methode 1von 2: App

®

Microsoft Authenticator

Es wird eine Priifzahl angezeigt, diese
in die Authenticator App auf dem
Smartphone eingeben und «Ja»
wahlen.

Im nachsten Fenster auf «Fertig»

Probieren wir es aus klicken.
\/ —
62
Zurick
Zur Sicherheit wird ebenfalls die
Schutzen Sie Ihr Konto Mobilenummer abgefragt.
f e Organisation ist es erforderich, die folgenden Methoden 2um Nachweis theer Idensadt einzurichte Mobilnummer eingeben
i (beispielsweise 079 123 xx xx).
bt .
«Code per SMS an mich senden»
wahlen.
Telefon

100 Sie verwenden?

iter” erkliren Sie sich min

Auf «Weiter» klicken.
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4 Authenticator

Nachrichten

Microsoft

Es wird eine SMS mite einen Prifcode
von Microsoft zugesendet.

Schitzen Sie |hr Konto

Telefon

Den Priifcode eingeben und auf
«Weiter», «Weiter» und «Fertig»
klicken.

@edu.zh.ch

Andern Sie |hr Kennwort

Sie missen lhr Kennwaort andern, weil Sie sich
entweder erstmalig anmelden oder lhr Kennwort
abgelaufen ist

Es erfolgt eine Aufforderung zur
Erfassung des persoénlichen
Kennworts. Damit wird das initiale
Kennwort geandert.

Unter «Aktuelles Kennwort» das
Initialpasswort eingeben.

Unter «Neues Kennwort» das
personliche Wunschpasswort
eingeben.

Hinweis!

Das neue Kennwort muss:

e Mindestens 12 Zeichen lang

sein und aus 4 Zeichenarten bestehen

Zeichenarten:

e Grossbuchstaben (A, B, C, etc.)

e Kleinbuchstaben (a, b, c, etc.)

e Ziffern/Zahlen (0, 1, 2, etc.)

e Sonderzeichen ($ ! % etc.)

e Darf nicht den eigenen Namen
enthalten
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B® Microsoft

Fu: ol N .

Angemeldet bleiben?

Hiermit verringern Sie die Anzahl von
Anmeldeaufforderungen.

\7 Diese Meldung nicht mehr anzeigen

Falls das neue Passwort vom System
akzeptiert wurde, erscheint das
folgende Bild. Auf «Ja» klicken.

Damit ist das Konto eingerichtet und die Anmeldung mit der neuen E-Mail-Adresse und
dem personlichen Passwort an den Office 365 Applikationen ist mdglich.




